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V1.2 

காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் 
முகாமமத்துவ ததசிய தகாள்மக 

 

13.06.2023 

 

1. நிர்வாக ரீதியான சுருக்கம் 

1.1 காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்துக்கான ததசியக் தகாள்மகயானது, 

தகாள்மகக்கான திமச, விடய நிபுணத்துவம் மற்றும் தசயல்பாட்டின் மூலம் அவசை பதில்கள் 
ததமவப்படும் தநருக்கடி மற்றும் குமைபாடுகள் ஆகிய இைண்மடயும் மகயாள்கிைது. 
 

1.2 ஒரு குைிப்பிடத்தக்க தநருக்கடியானது பதிவுகளின் தவைான நிர்வாகமாகும், இது தபாதுச் 
தசமவயில் திைமமயின்மமமய அதிகரிக்கிைது, தபாறுப்புக்கூைல் மற்றும் தவளிப்பமடத்தன்மமமய 
பலவனீப்படுத்துகிைது மற்றும் தகவல் மற்றும் ஆதாைங்கமள இழக்க வழிவகுத்தது. கூடுதலாக, கல்வி 
மற்றும் பயிற்சி, வள ஒதுக்கீடு மற்றும் சட்டம் ஆகியவற்ைில் குைிப்பிடத்தக்க தவறுமமகள் 
மற்றும்/அல்லது இமடதவளிகள் ஆனமவ, நாட்டில் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத் துமையின் 
வளர்ச்சிமயத் தடுக்கின்ைன. 
 

1.3 தமதல உள்ளமவ பல்தவறு துமைகளில் அமனத்து மட்டங்களிலும் பங்குதாைர்களின் பங்தகற்பு 
மற்றும் அர்ப்பணிப்பு ததமவப்படும் சவால்கள் ஆகும். தகாள்மகயானது முதன்மமயாக தபாது அதிகாரிகள் 
மற்றும் அலுவலர்களுக்கு வழிகாட்டும் அதத தவமளயில், ததசிய ஆவணக் காப்பகத்தால் 
முன்மவக்கப்பட்ட வழிகாட்டுதல், தகாள்மககள் மற்றும் தைநிமலகளுடன் தனியார் நிறுவனங்கள், 

நம்பிக்மக சார்ந்த நிறுவனங்கள் மற்றும் தனிநபர்களும் ஈடுபட ஊக்குவிக்கிைது. 
 

1.4 காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவம் தமம்படுத்தப்பட தவண்டுமானால், உடனடி 
கவனம் ததமவப்படும் பல பகுதிகளில் உள்ள ததமவகள் மற்றும் தபாறுப்புகமள தகாள்மக தகாடிட்டுக் 
காட்டுகிைது. அதன் முழுத் திைமனயும் தபாது அமமப்புகள் மற்றும் தனியார் நிறுவனங்கள் முழுவதும் 
உணர்வதற்கு, ஒரு சுதந்திைமான மற்றும் ததாழில்ரீதியாக நிர்வகிக்கப்படும் ததசிய சுவடிக்கூடத் 
திமணக்களம் ததமவயாகவுள்ளது. முமையான பதிவு நிர்வாகத்தின் முக்கியத்துவம்; எண்ணிம 
பதிதவட்டில் திைன்-வளர்ப்பு; தபாது அதிகாைங்களில் பதிவுகமள மவத்திருத்தல்; பாதுகாப்பிற்கான 
வளங்களின் முன்னுரிமம; காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளுக்கான அணுகல் உரிமமகமள அங்கீகரித்தல்; 

சர்வததச தைநிமலகமள ஏற்றுக்தகாள்வது; மற்றும் வள ஒதுக்கீட்டிற்கான அர்ப்பணிப்பு ஆகிய அமனத்தும் 
எதிர்கால முடிவுகளுக்கு வழிகாட்டும் தநாக்கத்துடன் ஒட்டுதமாத்த தகாள்மக கட்டமமப்பில் 
தசர்க்கப்பட்டுள்ளது. 
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1.5 தகாள்மகயின் பிரிவு 12, அமனத்து பங்குதாைர்களும் குறுகிய காலத்தில் தீர்க்க உறுதியளிக்க 
தவண்டிய முக்கிய முன்னுரிமம சிக்கல்கள் மற்றும் தசயல் புள்ளிகமள அமடயாளம் காட்டுகிைது. புதிய 
சட்டத்தின் அவசைத் ததமவ மற்றும் முமையான, தபாறுப்புணர்வு மற்றும் ததாழில்முமை காப்பகங்கள் 
மற்றும் பதிவுகள் தமலாண்மம நமடமுமைகமள வலுப்படுத்துவதற்கான நடவடிக்மககமள 
அைிமுகப்படுத்துதல் ஆகியமவ நடவடிக்மகயின் புள்ளிகளில் அடங்கும். 
 

1.6 நிர்வாகத்தின் ஒவ்தவாரு அலகு, மக்களின் உரிமமகள் மற்றும் நமது ததசத்தின் கூட்டு 
நிமனவகம் ஆகியவற்ைில் குைிப்பிடத்தக்க தாக்கத்மத ஏற்படுத்தும் இந்த நிர்வாகப் பகுதிக்கு, ஒரு 
பாடதநைி அமமக்கப்பட தவண்டும் என்ைால், அது இப்தபாது தசய்யப்பட தவண்டும். 

2. அடிப்பமடக் காைணங்கள் 

2.1  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்திற்கான ததசியக் தகாள்மகயானது, நாடு 
முழுவதும் உள்ள காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் நிர்வாகத்மத வழிநடத்தவும் வடிவமமக்கவும், 

இறுதியில் நாட்டிற்கும் அதன் குடிமக்களுக்கும் பயனளிப்பதுமான தநாக்கம் தகாண்டது. 

2.2 காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவம் ததாடர்பான ததசியக் தகாள்மகமய 
ஸ்தாபிப்பதற்கான தற்தபாமதய தருணத்மதப் பயன்படுத்துவது இலங்மக அைசாங்கத்திற்கு 
இன்ைியமமயாததாகும். பல முக்கியமான காைணிகள் இந்த முயற்சியின் முக்கியத்துவத்மத 
எடுத்துக்காட்டுகின்ைன. 

2.2.1 முதலாவதாக, தவகமாக மாைிவரும் மற்றும் நிமலயற்ை தபாருளாதாை மற்றும் அைசியல் 
சூழலில், நிறுவனங்கள் அடிக்கடி மறுசீைமமப்பு அல்லது கமலப்புகமள அனுபவிக்கின்ைன. 

2.2.2 இரண்டாவதாக, தபாது அதிகாை அமமப்புகளின் பதிவு சார் நிர்வாகத்தில் ஒரு ததளிவான 
தநருக்கடி உள்ளது.  பதிவுகமள திைமமயற்ை நிமலயில் மவத்திருக்கும் நமடமுமைகள், 

தைப்படுத்தப்பட்ட நமடமுமைகள் இல்லாமம மற்றும் தபாதுமான ஆதாைங்கள் இந்த தநருக்கடிக்கு 
பங்களிக்கின்ைன. 

இந்த தவைான நிர்வாகத்தின் விமளவுகள் ததாமலதநாக்குமடயமவ, தபாது தசமவ வழங்குவதில் 
தாமதம், சமைசம் தசய்யப்பட்ட தபாறுப்புக்கூைல், தமாசடி மற்றும் ஊழலுக்கான வாய்ப்புகள் 
அதிகரித்தல் மற்றும் தகவல் மற்றும் ஆதாைங்கமள இழக்க வழிவகுக்கிைது. 

2.2.3 மூன்றாவதாக, உருவாக்கப்பட்ட எண்ணிமப் பதிவுகளின் அளவின் அதிதவக வளர்ச்சிக்கு 
உடனடி நடவடிக்மக ததமவப்படுகிைது. நிறுவனங்கள் மற்றும் தனிநபர்கள் ஆகிதயார் 
முன்தனாடியில்லாத அளவு எண்ணிமப் பதிவுகமள உருவாக்குகின்ைனர். இருப்பினும், இந்த 
ஏைாளமான பதிவுகள் அதன் தசாந்த சவால்களுடன் வருகின்ைன. எண்ணிமப் பதிவுகளின் 
இணக்கமான தன்மம ஒழுங்காக நிர்வகிக்கப்படாவிட்டால், அமவ சீைழிவு, இழப்பு அல்லது 
வழக்கற்றுப் தபாகும் தன்மமக்கு ஆளாகின்ைன. தமலும், எண்ணிமப் பதிவுகமள தற்தசயலாக 
அல்லது தவண்டுதமன்தை அழிக்கும் ஆபத்து மதிப்புமிக்க தகவல்கமளப் பாதுகாப்பதில் 
குைிப்பிடத்தக்க அச்சுறுத்தமல ஏற்படுத்துகிைது. 
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2.3 புதிய ததாழில்நுட்பங்கமள ஏற்றுக்தகாள்வது, ததாடர்புமடய நிறுவனங்களுக்கிமடயில் 
ஒத்துமழப்மப வளர்ப்பது மற்றும் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் முக்கியத்துவத்மத அங்கீகரிப்பது, 

தமம்பட்ட தபாது அணுகல், அதிகரித்த தவளிப்பமடத்தன்மம மற்றும் உலகளாவிய தகவல் 
முகாமமத்துவத் தைநிமலகமள சந்திக்கும் திைன் ஆகியவற்ைிற்கு வழிவகுக்கும். 

2.4 காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் மதிப்பு 

2.4.1 எங்கள் கூட்டு நிமனவகத்மதப் பாதுகாப்பதிலும், தவளிப்பமடத்தன்மம மற்றும் தபாறுப்புணர்மவ 
உறுதிப்படுத்துவதிலும், பயனுள்ள முடிதவடுப்பமத ஆதரிப்பதிலும், ஆைாய்ச்சி மற்றும் அைிவுப் 
பரிமாற்ைத்மத ஊக்குவிப்பதிலும் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் மதிப்மப இந்தக் தகாள்மக 
அங்கீகரிக்கிைது. காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் தகவல் மற்றும் ஆதாைங்களின் முக்கிய ஆதாைங்களாக 
தசயல்படுகின்ைன, அைசாங்கங்கள், நிறுவனங்கள் மற்றும் தனிநபர்களின் நடவடிக்மககள், தகாள்மககள் 
மற்றும் முடிவுகமள ஆவணப்படுத்துகின்ைன. உண்மமயான மற்றும் நம்பகமான சான்றுகமள 
வழங்குவதற்காக காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் முகாமமத்துவம் பின்வரும் காைணங்களுக்காக 
முக்கியமானது: 

2.4.1.1  கூட்டு நினைவகத்னதப் பாதுகாத்தல்: காப்பகங்களும் பதிவுகளும் நமது 
கலாச்சாை பாைம்பரியம் மற்றும் கூட்டு நிமனவகத்தின் முக்கிய தசாத்துக்கள் ஆகும். அமவ 
நமது வைலாறு, கலாச்சாைம் மற்றும் சமூக வளர்ச்சி பற்ைிய நுண்ணைிவுகமள வழங்குகின்ைன. 
பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கமளப் பாதுகாப்பதன் மூலம், வருங்கால சந்ததியினருக்காக நமது 
கடந்த காலத்மதப் பாதுகாத்து, அவர்கள் நமது அனுபவங்கள், சாதமனகள் மற்றும் சவால்கமளப் 
புரிந்துதகாள்ளவும் கற்றுக்தகாள்ளவும் உதவுகிதைாம். 

2.4.1.2  வவளிப்பனடத்தன்னை ைற்றும் வபாறுப்புக்கூறல்: நிர்வாகத்தில் 
தவளிப்பமடத்தன்மம மற்றும் தபாறுப்புணர்மவ உறுதி தசய்வதில் காப்பகங்கள் மற்றும் 
பதிவுகள் அடிப்பமடப் பங்கு வகிக்கின்ைன, அதற்கான ததமவ அதிகரித்து வருகிைது. அமவ 
நடவடிக்மககள், முடிவுகள் மற்றும் தகாள்மககளின் ஆவணப்படுத்தப்பட்ட பதிமவ 
வழங்குகின்ைன, இது ஆய்வு மற்றும் மதிப்படீ்மட அனுமதிக்கிைது. பதிவுகள் மற்றும் 
காப்பகங்களுக்கான அணுகல் குடிமக்கள் அைசாங்கங்கமளயும் தபாது அதிகாரிகமளயும் 
அவர்களின் தசயல்களுக்குப் தபாறுப்தபற்க உதவுகிைது, நம்பிக்மகமய வளர்க்கிைது மற்றும் 
ஊழமல எதிர்த்துப் தபாைாட உதவுகிைது. 

2.4.1.3  சட்ட ைற்றும் நிர்வாகத் ததனவகளுக்காை ஆதரவு: குறுகிய காலம் மற்றும் 
நீண்ட காலம் எனும் இவ்விைண்டிலும் சட்ட மற்றும் நிர்வாகக் கடமமகமளச் சந்திக்க 
காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் அவசியம். அமவ பரிவர்த்தமனகள், ஒப்பந்தங்கள் மற்றும் 
ஒப்பந்தங்களின் சான்றுகமள வழங்குகின்ைன, சட்ட உரிமமகள் மற்றும் கடமமகள் 
உறுதிதசய்யப்படுகின்ைன. தமலும், அமவ தற்தபாது நிர்வாக தசயல்முமைகமள ஆதரிக்கின்ைன, 

திைமமயான முடிதவடுத்தல், திட்டமிடல் மற்றும் வள ஒதுக்கீடு ஆகியவற்மை 
தசயல்படுத்துகின்ைன. 

2.4.1.4  ஆராய்ச்சி ைற்றும் அறிவுப் பரிைாற்றம்: ஆவணப் பாைம்பரியமாக உள்ள 
பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கள் ஆனமவ, ஆைாய்ச்சி மற்றும் அைிவுப் பரிமாற்ைத்திற்கான 
மதிப்புமிக்க ஆதாைங்களாக தசயல்படுகின்ைன. அமவ ஆழமான பகுப்பாய்வு, கல்வி ஆைாய்ச்சி 
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மற்றும் சான்றுகள் அடிப்பமடயிலான தகாள்மக உருவாக்கம் ஆகியவற்மை அனுமதிக்கும் 
பணக்காை மற்றும் மாறுபட்ட தகவல்கமள வழங்குகின்ைன. பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்களில் 
உள்ள அைிவுச் தசல்வத்மதப் பயன்படுத்துவதன் மூலம், நாம் புதுமம, தகவலைிந்த 
முடிதவடுத்தல் மற்றும் சமூகத்தின் முன்தனற்ைத்மத இயக்க முடியும். பதிவுகள் மற்றும் 
காப்பகங்கள், சரியாக நிர்வகிக்கப்பட்டால், தகவல் அடிப்பமடயிலான சமுதாயத்மத 
உருவாக்குவதன் மூலம் ஐக்கிய நாடுகள் சமபயின் நிமலயான வளர்ச்சி இலக்குகளுக்கு 
முக்கிய பங்களிப்மபச் தசய்கின்ைன. 

2.5  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் எவ்வாறு ஆளுமகக்கு உதவும் 

2.5.1 வவளிப்பனடத்தன்னை, வபாறுப்புக்கூறல் ைற்றும் நல்லாட்சி. 

ததசிய, மாகாண அல்லது உள்ளூர் என அமனத்து மட்டங்களிலும் நிர்வாகத்மத தமம்படுத்துவதில் 
பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கள் வகிக்கும் முக்கிய பங்மக ததசிய தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. 
பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கள் துல்லியமான மற்றும் நம்பகமான தகவல்கமள வழங்குவதன் 
மூலம் தமம்பட்ட நிர்வாகத்திற்கு பங்களிக்கின்ைன, பயனுள்ள முடிதவடுப்பமத எளிதாக்குகின்ைன, 

தவளிப்பமடத்தன்மமமய தமம்படுத்துகின்ைன, தமலும் குடிமக்கள் ஈடுபாடு மற்றும் தபாது 
பங்தகற்மப தசயல்படுத்துகின்ைன. தனிப்பட்ட தைவு பாதுகாப்பு சட்டத்மத மதிக்கும் அதத 
தவமளயில், தகவல் சுதந்திை சட்டத்தின் கீழ், தபாது அதிகாைசமபயின் பரிவர்த்தமனகளின் 
சான்றுகமளப் தபை தபாதுமக்களுக்கு உரிமம உண்டு. இந்த தகவல் உரிமமயானது 
தவளிப்பமடத்தன்மம, தபாறுப்புக்கூைல் மற்றும் நல்லாட்சி ஆகியவற்றுடன் தநருக்கமாக 
இமணக்கப்பட்டுள்ளது. 

இருப்பினும், தகவல் தபறும் உரிமமமயப் பாதுகாக்க, பதிவுகள் உருவாக்கப்பட தவண்டும், திைம்பட 
நிர்வகிக்கப்பட தவண்டும் மற்றும் பாதுகாக்கப்பட தவண்டும். 

2.5.2   வபாருளாதார வளர்ச்சி. 

திைமமயான மற்றும் பயனுள்ள தபாருளாதாை நடவடிக்மககமள எளிதாக்குவதன் மூலம் 
காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் தபாருளாதாைத்திற்கு குைிப்பிடத்தக்க மதிப்மபக் தகாண்டுள்ளன. 
காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் வணிகத்திற்கு தபரும் மதிப்புள்ள தகவல்கமளக் 
தகாண்டிருக்கின்ைன, இதன் மூலம் தபாருளாதாை வளர்ச்சிமய தமம்படுத்துவதற்கான 
அைசாங்கத்தின் முயற்சிகமள அமவ ஆதரிக்கின்ைன. நன்கு பைாமரிக்கப்படும் பதிவுகள் மற்றும் 
காப்பகங்கள் ஆனமவ, ஒப்பந்தங்கள், சட்ட ஒப்பந்தங்கள் மற்றும் நிதி அைிக்மககளின் 
ஒருமமப்பாட்மட உறுதிதசய்து, பங்குதாைர்களிமடதய நம்பிக்மகமயயும் நம்பிக்மகமயயும் 
ஏற்படுத்துகின்ைன. அமவ உரிமம, அைிவுசார் தசாத்துரிமமகள் மற்றும் சந்மத பரிவர்த்தமனகள் 
ஆகியவற்ைின் ஆதாைங்கமள வழங்குகின்ைன, வணிகங்கள் தத்தம் நலன்கமளப் பாதுகாத்துக் 
தகாள்ளவும் சட்டப்பூர்வ தகாரிக்மககமள தசயல்படுத்தவும் அமவ உதவுகின்ைன. கூடுதலாக, 

காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் ஆனமவ தபாருளாதாை ஆைாய்ச்சி, தகாள்மக தமம்பாடு மற்றும் 
சந்மத பகுப்பாய்வு ஆகியவற்ைிற்கு பங்களிக்கின்ைன, தபாருளாதாை தபாக்குகள், நுகர்தவார் நடத்மத 
மற்றும் ததாழில் தசயல்திைன் பற்ைிய நுண்ணைிவுகமள வழங்குகின்ைன. தபாருளாதாை 
நடவடிக்மககளின் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் கூட்டு அைிவின் நீர்த்ததக்கங்களாக 
தசயல்படுகின்ைன, புதுமம மற்றும் தபாருளாதாை வளர்ச்சிமய ஊக்குவிக்கின்ைன. 
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2.5.3   வணிகத் வதாடர்ச்சி.  

வணிக ததாடர்ச்சிமய ஆதரிப்பதில், குைிப்பாக அவசைகால சூழ்நிமலகள் மற்றும் தபைழிவு மீட்பு 
ஆகியவற்ைில் பதிவுகளின் பங்மக முன்னிமலப்படுத்துவது முக்கியம். பதிவுகள் வணிக 
தசயல்பாடுகளின் ததாடர்ச்சிக்கான முக்கிய ஆதாைங்களாக தசயல்படுகின்ைன மற்றும் 
தயார்நிமல, பதில் மற்றும் மீட்பு முயற்சிகளில் முக்கிய பங்கு வகிக்கின்ைன. வலுவான பதிவு 
தமலாண்மம நமடமுமைகமள தசயல்படுத்துவது, தநருக்கடிகளின் தபாது அத்தியாவசிய 
தகவல்கமள அணுக நிறுவனங்கமள தசயல்படுத்துகிைது, பயனுள்ள முடிதவடுக்கும் மற்றும் 
முக்கியமான தசமவகமள மீட்டமமக்க உதவுகிைது. வலுவான பதிவுகள் முகாமமத்துவக் 
கட்டமமப்தபான்மைப் பைாமரிப்பதன் மூலம், நிறுவனங்கள் முக்கிய பதிவுகளின் அணுகுவமத 
உறுதி தசய்ய முடியும், அதன் மூலம் வணிக ததாடர்ச்சிமய ஆதரிக்கிைது மற்றும் துன்பகைமான 
காலங்களில் எதிர்தகாள்ளும் திைமன தமம்படுத்துகிைது. 

3. தநாக்கங்கள் 

3.1 காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்துக்கான ததசியக் தகாள்மக, பின்வரும் 
தநாக்கங்களால் வழிநடத்தப்படுகிைது:  

3.1.1  ஒரு ஒருங்கினணந்த கட்டனைப்னப வளர்ப்பது. பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கமள 
நிர்வகித்தல், பாதுகாத்தல் மற்றும் அணுகுதல், பங்காளர்களுக்கான பாத்திைங்கள் மற்றும் 
தைநிமலகமள வமையறுத்தல் ஆகியவற்ைிற்கான ஒருங்கிமணந்த கட்டமமப்மப வளர்த்தல். 
பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்களின் நிர்வாகத்தில் சிைந்த நமடமுமைகள், வளங்கள் மற்றும் 
நிபுணத்துவத்மதப் பகிர்ந்து தகாள்ள பங்குதாைர்களிமடதய ஒத்துமழப்மப ஊக்குவித்தல். 

3.1.2  சட்ட ைற்றும் ஒழுங்குமுனற இணக்கத்னத ஆதரித்தல். காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் 
முகாமமத்துவம், தனியுரிமம, ைகசியத்தன்மம மற்றும் தபாருத்தமான அணுகமலப் பாதுகாத்தல் 
ஆகியவற்மை நிர்வகிக்கும் ததாடர்புமடய சட்டங்கள் மற்றும் விதிமுமைகளுக்கு இணங்குவமத 
ஆதரித்தல். 

3.1.3 நீண்ட கால பாதுகாப்னப ஊக்குவித்தல். தகுந்த மவப்பு, பாதுகாத்தல், பாதுகாத்தல் 
மற்றும் மறுசீைமமப்பு மூலம் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் நீண்ட கால பாதுகாப்பு மற்றும் 
அணுகமல ஊக்குவித்தல். 

3.1.4  காப்பகங்களின் பன்முகத்தன்னைனை உறுதி வசய்தல். அன்ைாட மக்களின் 
முன்தனாடியான காப்பகத்மத தமம்படுத்துவதற்கும் விளிம்புநிமலக் குைல்கமள மமைப்பதற்கும் 
அைசாங்கம் உறுதிபூண்டுள்ளது. கீழ்மட்டத்திலிருந்து காப்பகங்கமளத் தயாரிப்பது மற்றும் சமூகக் 
காப்பகத்மத ஆதரிப்பது, காப்பக நமடமுமைகளில் பைந்த பிைதிநிதித்துவத்மத வளர்க்கும். 

3.1.5  பதிவு முகானைத்துவ நனடமுனறகனள நவைீப்படுத்துதல். 

காகிதம் மற்றும் எண்ணிமப் பதிவுகமள தபைல், பைாமரித்தல் மற்றும் மீட்தடடுப்பதற்கான 
தைப்படுத்தப்பட்ட தசயல்முமைகள் மற்றும் ததாழில்நுட்பங்கமள ஊக்குவிப்பதன் மூலம் 
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தபாதுத்துமையில் பதிவுகள் முகாமமத்துவ நமடமுமைகமள தமம்படுத்துதல். இந்த எண்ணிம 
யுகத்தில் குடிமக்களுக்குச் சிைப்பாகச் தசமவ தசய்யவும், தவளிப்பமடத் தன்மமமய வளர்க்கவும், 

சமூக-தபாருளாதாை முன்தனற்ைத்மதத் தூண்டவும் எண்ணிமப் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்மத 
ஏற்றுக்தகாள்வது இன்ைியமமயாதது. 

3.1.6  அணுகல், பைன்பாடு ைற்றும் ைறுபைன்பாட்னட உறுதி வசய்தல். அணுகல், பயன்பாடு 
மற்றும் மறுபயன்பாடு ஆகியமவ அைிவுப் பைவல், புதுமம மற்றும் சமூக முன்தனற்ைத்மத 
ஊக்குவிக்கும் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத் துமையில் முக்கியமான 
தகாள்மககளாகும். 

3.1.7  காப்பகங்கள் ைற்றும் பதிவுகள் முகானைத்துவத் வதாழினல ஆதரித்தல். பதிவுகள் 
முகாமமத்துவம், காப்பக நமடமுமைகள் மற்றும் எண்ணிமப் பாதுகாப்பு ஆகியவற்ைில் திைன்கள் 
மற்றும் நிபுணத்துவத்மத தமம்படுத்துவதற்கான திைன் தமம்பாடு மற்றும் பயிற்சி முயற்சிகமள 
ஆதரித்தல். 

3.1.8  விழிப்புணர்வு ைற்றும் வபாது ஈடுபாட்னட ஊக்குவித்தல். காப்பகங்கள் மற்றும் 
பதிவுகளின் மதிப்பு குைித்து தபாதுமக்களுக்கு விழிப்புணர்மவ ஏற்படுத்துதல், மற்றும் காப்பக 
முயற்சிகளில் தபாது மக்களின் ஈடுபாட்மட ஊக்குவித்தல். 

3.1.9  சர்வததச ஒத்துனழப்னப வளர்த்தல். தவளிநாட்டு ஆவணங்களில் மவக்கப்பட்டுள்ள, 

இலங்மக பற்ைிய காப்பக தசகரிப்புகளுக்கான அணுகல் ஆனது, நமது நாட்டின் வைலாற்று 
நிகழ்வுகள், மக்கள், கலாசாைங்கள் மற்றும் முன்தனாக்குகள் பற்ைிய பைந்த மற்றும் விரிவான 
புரிதமல அனுமதிக்கிைது. எனதவ, அனுபவங்கமளப் பரிமாைிக் தகாள்ளவும், சிைந்த 
நமடமுமைகமளப் பின்பற்ைவும், காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் நிர்வாகத்தில் உலகளாவிய 
தைத்மத தமம்படுத்தவும் சர்வததச நிறுவனங்கள் மற்றும் பிை நாடுகளுடன் ஒத்துமழப்மப 
ஊக்குவிப்பது அவசியம். 

3.2 தமதல உள்ள தநாக்கங்கள், தவளிப்பமடத்தன்மம, தபாறுப்புக்கூைல் மற்றும் நல்ல நிர்வாகத்தின் 
தகாள்மககமள நிமலநிறுத்தி, தற்தபாமதய மற்றும் எதிர்கால சந்ததியினருக்கு பயனளிக்கும் வலுவான 
மற்றும் நிமலயான காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் நிர்வாகத்திற்கான அடித்தளத்மத உருவாக்குகின்ைன. 

4. வாய்ப்பு 

4.1  ததசிய, மாகாண மற்றும் உள்ளூர் அதிகாை அமமப்புகள் உட்பட அமனத்து தபாது 
அதிகாரிகளுக்கும் இந்த ததசிய தகாள்மக தபாருந்தும். தபாது நிர்வாகத்திற்குள் தவளிப்பமடத்தன்மம, 

தபாறுப்புக்கூைல் மற்றும் திைமமயான நிர்வாகத்மத தமம்படுத்துவதில் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் 
நிர்வாகத்தின் முக்கியத்துவத்மத இது வலியுறுத்துகிைது. 

4.2  ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்தின் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத் 
தைங்களால் வழிநடத்தப்படும் பின்வரும் நிறுவனங்கமள அைசாங்கம் ஊக்குவிக்கிைது: 
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4.2.1   தைிைார் நிறுவைங்கள்: வர்த்தக வணிகங்கள் மற்றும் இலாப தநாக்கற்ை நிறுவனங்கள் 
தபான்ை தனியார் நிறுவனங்களுக்கு துல்லியமான வணிகப் பதிவுகள் ததமவப்படுதல், சட்டப்பூர்வக் 
கடமமகளுக்கு இணங்குதல் மற்றும் பயனுள்ள முடிதவடுப்பமத ஆதரித்தல். 

4.2.2   நம்பிக்னக சார்ந்த நிறுவைங்கள்: மத அமமப்புகள், வழிபாட்டுத் தலங்கள் மற்றும் 
ததாடர்புமடய நிறுவனங்கள் உட்பட, நம்பிக்மக அடிப்பமடயிலான நிறுவனங்களால் 
மவத்திருக்கும் குைிப்பிடத்தக்க காப்பகங்கமள ததசியக் தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. அத்தமகய 
நிறுவனங்கள் மவத்திருக்கும் வைலாற்று மற்றும் கலாச்சாை பதிவுகமள பாதுகாப்பதன் 
முக்கியத்துவத்மத இது வலியுறுத்துகிைது. 

4.2.3   தைிநபர்கள்: பதிவுகமள உருவாக்குபவர்களாகவும் பயனர்களாகவும் தனிநபர்களின் பங்மக 
இந்தக் தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. இது தனிநபர்கள் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் மதிப்மபப் 
புரிந்து தகாள்ள ஊக்குவிக்கிைது, அவர்களின் தனிப்பட்ட மற்றும் ததாழில் வாழ்க்மகயில் 
தபாறுப்பான பதிவு பைாமரிப்பு நமடமுமைகமள ஊக்குவிக்கிைது.  

4.3 தபாது அதிகாை அமமப்புகள், தனியார் நிறுவனங்கள், நம்பிக்மக சார்ந்த நிறுவனங்கள் மற்றும் 
தனிநபர்கமள ஈடுபடுத்துவதன் மூலம், காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்துக்கு விரிவான 
மற்றும் உள்ளடக்கிய அணுகுமுமைமய நிறுவுதல், நல்லாட்சி, தவளிப்பமடத்தன்மம மற்றும் நமது 
பகிைப்பட்ட பாைம்பரியத்மதப் பாதுகாத்தல் ஆகியவற்மை தமம்படுத்துவமத இந்தக் தகாள்மக தநாக்கமாகக் 
தகாண்டுள்ளது. 

5. பதிவுகள் முகாமமத்துவம் 

5.1       முனறைாை பதிவு முகானைத்துவம். எண்ணிமம் உள்ளிட்ட பதிதவடுகமள உருவாக்கும் 
இடத்திலிருந்து நிர்வகிப்பதற்கான முக்கியத்துவத்மத அைசாங்கம் வலியுறுத்துகிைது. பதிவுகமள 
உருவாக்குதல், வமகப்படுத்துதல், தசமிப்பு, மீட்தடடுத்தல், பாதுகாத்தல் மற்றும் அகற்றுதல் உள்ளிட்ட 
முக்கிய நிமலகமள இது அங்கீகரிக்கிைது. அமனத்துத் துமைகளிலும் உள்ள பதிவுகளின் திைமமயான 
மற்றும் முமையான நிர்வாகத்மத உறுதி தசய்வதற்காக தைப்படுத்தப்பட்ட நமடமுமைகமள 
பின்பற்றுவமத இக்தகாள்மக ஊக்குவிக்கிைது.  

5.2       பைிற்சி ைற்றும் திறன் தைம்பாடு: பங்காளர்களிமடதய பதிவு முகாமமத்துவத் திைன்கமள 
தமம்படுத்தும் தபாருட்டு, பயிற்சி மற்றும் திைன் தமம்பாட்டு முயற்சிகளின் அவசியத்மத அைசாங்கம் 
அங்கீகரிக்கிைது. ததசிய ஆவணக் காப்பகம், பதிவுகள் வல்லுநர்கள், நிர்வாகிகள் மற்றும் பயனர்களுக்குத் 
ததமவயான அைிவு மற்றும் திைன்கமளக் தகாண்ட பதிவுகமள திைம்பட நிர்வகிக்க பயிற்சித் திட்டங்கள், 

பட்டமைகள் மற்றும் சான்ைிதழ்கமள உருவாக்க தவண்டும். 

5.3       கண்காணிப்பு ைற்றும் இணக்கப்பாடு: பதிவுகள் முகாமமத்துவத் தைங்கமளக் கமடப்பிடிப்பமத 
உறுதிதசய்ய கண்காணிப்பு மற்றும் இணக்க வழிமுமைகளின் முக்கியத்துவத்மத இந்தக் தகாள்மக 
எடுத்துக்காட்டுகிைது. பதிவுகள் முகாமமத்துவ வழிகாட்டுதல்களுடன் இணங்குவமத மதிப்பிடுவதற்கும் 
முன்தனற்ைத்திற்கான பகுதிகமளக் கண்டைிவதற்காக, ததசிய ஆவணக் காப்பகங்கள் கண்காணிப்பு 
கட்டமமப்புகள், வழக்கமான தணிக்மககள் மற்றும் மதிப்படீுகமள நிறுவ தவண்டும். 
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5.4 பதிவுகள் நிர்வாகத்தின் இந்த முக்கிய அம்சங்கமளக் மகயாள்வதன் மூலம், ததசியக் 
தகாள்மகயானது, பதிவுகமள நிர்வகிப்பதற்கும், அவற்ைின் ஒருமமப்பாடு, அணுகல் மற்றும் பாதுகாப்மப 
உறுதி தசய்வதற்கும் வலுவான மற்றும் முமையான அணுகுமுமைமய நிறுவுவமத தநாக்கமாகக் 
தகாண்டுள்ளது. தபாது அதிகாை அமமப்புகளில் அங்கீகரிக்கப்பட்ட பதிதவடு முகாமமத்துவம் அதன் 
தசயல்பாடு பாைபட்சமின்ைி மற்றும் குறுக்கீடு இல்லாமல் தமற்தகாள்ளப்படுவமத உறுதி தசய்வதற்காக, 

மாநில கட்டமமப்புகளுக்குள் ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்தின் சுதந்திைத்மத இந்தக் தகாள்மக 
ஆதரிக்கிைது. 

6.  எண்ணிமப் பதிவுகள் 

6,1 எண்ணிமப் பதிவுகளுடன் ததாடர்புமடய தனித்துவமான சவால்கள் மற்றும் வாய்ப்புகமள 
நிவர்த்தி தசய்வதன் மூலம், எண்ணிமப் பதிவுகள் அவற்ைின் ஒருமமப்பாடு, அணுகல்தன்மம மற்றும் 
நீண்ட கால மதிப்மப நிமலநிறுத்தும் வமகயில் நிர்வகிக்கப்படுவமதயும், பாதுகாக்கப்படுவமதயும், 

பயன்படுத்துவமதயும் உறுதிதசய்ய அைசாங்கம் முயற்சிக்கும். 

6.2       எண்ணிைப் பதிவுதபணுனக: எண்ணிமப் பதிவுகமள திைம்பட நிர்வகிப்பதற்கான நிறுவன 
கட்டமமப்பின் அவசியத்மத தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. எண்ணிமப் பதிவுகளின் நம்பகத்தன்மம, 

நம்பகத்தன்மம மற்றும் நீண்ட கால அணுகல் ஆகியவற்மை உறுதிதசய்யும் வமகயில் அவற்மைப் 
பதிவுதசய்தல், ஒழுங்கமமத்தல், பாதுகாத்தல் மற்றும் பகிர்தல் ஆகியவற்ைின் முக்கியத்துவத்மத இது 
வலியுறுத்துகிைது. எண்ணிமப் பதிவுகளின் நிர்வாகத்மத எளிதாக்குவதில் மின்னணு ஆவணம் மற்றும் 
பதிவு முகாமமத்துவ அமமப்புகளின் (EDRMS) மதிப்மப தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. 

6.3       எண்ணிைப் பாதுகாப்பு: காலப்தபாக்கில் எண்ணிமப் பதிவுகளின் ஒருமமப்பாடு மற்றும் 
பயன்பாட்டிமனப் பாதுகாக்க வலுவான எண்ணிமப் பாதுகாப்பு நமடமுமைகளின் அவசியத்மத இந்தக் 
தகாள்மக எடுத்துக்காட்டுகிைது. ததாழில்நுட்ப வழக்கற்றுப்தபாதல் மற்றும் தைவு இழப்பின் அபாயங்கமளக் 
குமைக்க வடிவமமப்பு இடம்தபயர்வு, தமட்டா தைவு முகாமம மற்றும் வழக்கமான தைவு 
காப்புப்பிைதிகளுக்கான உத்திகமளப் பின்பற்றுவமத இது ஊக்குவிக்கிைது. 

6.4       தரவு பாதுகாப்பு: எண்ணிமப் பதிவுகமள நிர்வகிப்பதில் தைவு பாதுகாப்பு மற்றும் தனியுரிமமயின் 
முக்கியத்துவத்மத இந்தக் தகாள்மக அடிக்தகாடிட்டுக் காட்டுகிைது. அங்கீகரிக்கப்படாத அணுகல், மீைல்கள் 
மற்றும் தைவு மாற்ைங்களிலிருந்து எண்ணிமப் பதிவுகமளப் பாதுகாக்க வலுவான இமணயப் பாதுகாப்பு 
நடவடிக்மககள், தைவு குைியாக்கம், அணுகல் கட்டுப்பாடுகள் மற்றும் தனியுரிமமக் தகாள்மககமள 
நிறுவுவமத இது ஊக்குவிக்கிைது. 

6.5       வைட்டா தரவு ைற்றும் சூழ்நினல தகவல்: எண்ணிம பதிவுகமள நிர்வகிப்பதில் தமட்டா தைவு 
மற்றும் சூழல் சார்ந்த தகவல்களின் முக்கியத்துவத்மத தகாள்மக வலியுறுத்துகிைது. துல்லியமான 
மற்றும் விரிவான தமட்டாதைமவ உருவாக்குவதற்கும் பைாமரிப்பதற்கும் இது ஊக்குவிக்கிைது, அமவ 
தக்கமவக்கப்படும் வமை எண்ணிமப் பதிவுகளின் சூழல் புரிதல், ஆதாைம் மற்றும் நம்பகத்தன்மமமய 
உறுதி தசய்கிைது. 

6.6       எண்ணிை அணுகல் ைற்றும் திறந்த தரவு: தவளிப்பமடத்தன்மம, தபாது அணுகல் மற்றும் திைந்த 
தைவு முன்முயற்சிகமள எளிதாக்குவதற்கு எண்ணிம பதிவுகளின் அணுகமல இந்தக் தகாள்மக 
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ஊக்குவிக்கிைது. குடிமக்கள், ஆைாய்ச்சியாளர்கள் மற்றும் தகாள்மக வகுப்பாளர்கள் எண்ணிம பதிவுகமள 
திைம்பட அணுகுவதற்கும் பயன்படுத்துவதற்கும் புதிய ததாழில்நுட்பத்மத ஒருங்கிமணக்கும் பயனர் நட்பு 
இமடமுகங்கள், இமணயவழி திைமுகங்கள் மற்றும் ததடல் வழிமுமைகளின் வளர்ச்சிமய இது 
ஊக்குவிக்கிைது. 

6.7       எண்ணிைப் பதிவுகள் பைிற்சி ைற்றும் திறன்கள்: எண்ணிமப் பதிவுகமள நிர்வகிப்பதற்குத் 
ததமவயான சிைப்புத் திைன்கமள அங்கீகரித்து, எண்ணிமப் பதிவுகள் நிர்வாகத்தில் பயிற்சி மற்றும் திைன் 
தமம்பாட்டின் அவசியத்மத இந்தக் தகாள்மக வலியுறுத்துகிைது. எண்ணிமப் பதிவுகமள திைம்பட 
நிர்வகிப்பதற்கும் பயன்படுத்துவதற்கும் ததமவயான திைன்கமளக் தகாண்டவர்களாய் பதிவு முகாமமத்துவ 
வல்லுநர்கள் மற்றும் பயனர்கமள தயார்ப்படுத்தும் பயிற்சித் திட்டங்கமள இது ஊக்குவிக்கிைது. 

7.  மதிப்படீு, தக்கமவத்தல் மற்றும் நிமலப்பாடு 

7.1  வணிகத்தின் நடத்மதயில் உருவாக்கப்பட்ட மற்றும் தபைப்பட்ட பதிவுகள் ஆனமவ, பதிவு 
முகாமம அமமப்புகளுக்குக் கிமடப்பமத உறுதி தசய்ய, அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் ததமவ 
என்று தகாள்மக உறுதிப்படுத்துகிைது. எவ்வாைாயினும், அமனத்து பதிவுகமளயும் மவத்திருப்பது 
சாத்தியமற்ைது. குைிப்பாக, இடம் மற்றும் தசலவு காைணமாக ஏற்படும் தமடகமள கருத்தில் தகாண்டு, 

இக்கூற்மை உமைக்க முடியும். அதற்குப் பதிலாக, எந்தப் பதிவுகள் பைாமரிக்கப்பட தவண்டும், எந்தக் 
காலத்திற்கு, எப்தபாது நிைந்தைப் பாதுகாப்பிற்காக இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்திற்கு 
மாற்ைப்படும் என்பமதத் ததர்ந்ததடுப்பதற்கு, ததளிவான மற்றும் தபாறுப்பான முடிதவடுப்பது அவசியம். 

7.1.1    ைதிப்பீட்டு அளவுதகால்கள்: தபாது அதிகாை அமமப்புகளில் உள்ள பதிதவடுகமளப் 
பைாமரிப்பது குைித்து முடிதவடுப்பமதத் ததரிவிக்க, விரிவான மதிப்படீ்டு அளவுதகால்கள் 
உருவாக்கப்பட தவண்டும் என்று தகாள்மக அடிக்தகாடிட்டுக் காட்டுகிைது. மதிப்படீ்டு 
அளவுதகால்கமள தமம்படுத்துவதற்கும் புதுப்பிப்பதற்கும் இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் 
திமணக்களம் முன்னணியில் இருக்கும். 

7.1.2    தக்கனவப்பு அட்டவனணகள்: தக்கமவப்பு அட்டவமணகளின் தமம்பாடு, பதிவுத் 
ததாடர்கள், தக்கமவப்பு காலங்கள், அகற்ைல் நடவடிக்மககள் மற்றும் அங்கீகாைங்கள் ஆகியவற்ைில் 
ததளிவான வழிகாட்டுதமல வழங்குவதன் மூலம், ஒரு நிறுவனத்திற்குள் அவற்ைின் பயன்பாட்டுக் 
காலத்தில் பதிவுகமள நிர்வகிக்க உதவுகிைது. ததமவயான தக்கமவப்பு அட்டவமணகமள 
உருவாக்குவதற்கும் புதுப்பிப்பதற்கும் தபாது அதிகாை அமமப்புகளுடன் ஒத்துமழப்பதில் இலங்மக 
ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்தின் முக்கிய பங்மக தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. 

7.1.3  முரண்படாத தக்கனவப்பு காலங்கள்: தக்கமவப்பு காலங்கள் சட்டத்தின் முழுமமயுடன் 
முைண்படாமல் இருப்பமத உறுதிதசய்வதன் முக்கியத்துவத்மத, தகாள்மக வலியுறுத்துகிைது, 

இதன் மூலம் பதிவுகளில் தன்னிச்மசயான அல்லது அங்கீகரிக்கப்படாத நடவடிக்மகயின் 
அபாயத்மத நீக்குகிைது. பிை ததாடர்புமடய சட்டங்கள் இருந்ததபாதிலும், தற்தபாதுள்ள மற்றும் 
எதிர்கால ததசிய ஆவணக் காப்பகச் சட்டம் மற்றும் விதிமுமைகளின் கீழ் தக்கமவக்கும் 
காலங்கள் தபாது அதிகாை அமமப்புகளால் கமடபிடிக்கப்படும். 
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7.1.4   அகற்றும் நடவடிக்னககள்: பதிவுகமள அகற்றுவமத உறுதி தசய்வதன் முக்கியத்துவத்மத 
தகாள்மக வலியுறுத்துகிைது. ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்துடன் கலந்தாதலாசித்து, ததசிய 
சட்டங்கள் மற்றும் ஒழுங்குமுமைகளுக்கு இணங்க, தகுந்த விடாமுயற்சிமய தமற்தகாண்ட பிைகு, 

மின்னணு அமமப்புகள் உட்பட ததமவயான அகற்ைல் நடவடிக்மககமள தசயல்படுத்துவது 
நியமிக்கப்பட்ட அதிகாரிகளின் தபாறுப்பாகும். தக்கமவப்பு அட்டவமணயில் ஆவணப்படுத்தப்பட்ட 
அகற்ைல் நடவடிக்மககள் (பார்க்க 7.1.2), தமலும் தக்கமவத்தல், அழித்தல், அவற்மை ஒரு பதிவு 
மமயத்திற்கு நகர்த்துதல் மற்றும் பதிவுகமள தவளிப்புை காப்பக ஆமணயத்திற்கு மாற்றுதல் 
ஆகியமவ அடங்கும். 

8.  பாதுகாப்பு 

8.1  பாதுகாத்தல் என்பது பகிைப்பட்ட தபாறுப்பு. எந்த வடிவத்தில் பதிவுகமளப் பாதுகாத்தல் என்பது 
ஒரு முமையான தசயல்முமையாகும். அதன் ஒட்டுதமாத்த நிர்வாகத்தில் பல்தவறு ஆதாைங்கள் 
வரிமசப்படுத்தப்பட தவண்டும். தபாது மற்றும் தனியார் நிறுவனங்களுக்கான பாதுகாப்புக் 
தகாள்மகயானது, நிறுவனச் தசயல்முமைகள் மற்றும் தசயல்களுக்கு வழிகாட்டுவது இன்ைியமமயாதது. 
இந்த ததசியக் தகாள்மகயானது, இலங்மகயின் குைிப்பிட்ட பாதுகாப்பு சவால்கமள பிைதிபலிக்கும் 
பாதுகாப்புக் தகாள்மக மற்றும் தைநிமலகமள இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்கள உருவாக்க 
தவண்டும் என்று பரிந்துமைக்கிைது, இதனால் தபாது அதிகாை அமமப்புகள் மற்றும் தனியார் 
நிறுவனங்களின் மூத்த நிர்வாகம் பாதுகாப்பிற்கு முன்னுரிமம அளிப்பதற்கும் ததமவயான வளங்கமள 
ஒதுக்குவதற்கும் பயன்படுத்த முடியும். ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம், முக்கியமான பதிவுகமள 
மவத்திருப்பவர்களால் பயன்படுத்துவதற்கு நம்பகமானதாக இருக்கும் நவனீ பாதுகாப்பு தசமவகமளயும் 
வழங்க தவண்டும். 

8.2  பதிவுகள் நிர்வாகத்தின் தநருக்கடியானது எண்ணிமப் பதிவுகளுக்கும் விரிவமடகிைது என்று 
தகாள்மக வலியுறுத்துகிைது (பிரிவு 2: அடிப்பமடக்காைணங்கமளப் பார்க்கவும்). எண்ணிமப் பதிவுகளின் 
எங்கும் பைவும் தன்மம, உமடயக்கூடிய தன்மம மற்றும் எப்தபாதும் மாறும் தன்மம ஆகியவற்மைக் 
கருத்தில் தகாண்டு, எண்ணிமப் பாதுகாப்பின் முக்கியத்துவத்மத தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. இது 
அவற்ைின் நீண்ட கால அணுகல் மற்றும் பயன்பாட்மட உறுதி தசய்வதற்கான தசயல்முமைகள், தசயல்கள் 
மற்றும் கருவிகளின் ததாகுப்பாகும். தமலும், அமனத்து நிறுவனங்களுக்கும் உண்மமயான, நம்பகமான, 

முழுமமயான மற்றும் பயன்படுத்தக்கூடிய எண்ணிமப் பதிவுகள் அவற்ைின் உருவாக்கம், வமகப்படுத்துதல், 

அமமப்புகளில் உட்தசலுத்துதல் மற்றும் ததமவயான பாதுகாப்பு பணிப்பாய்வுகளுக்கு உட்பட்டு சரியான 
முமையில் நிர்வகிக்கப்படுவமத உறுதிதசய்ய பயிற்சி தபற்ை நிபுணர்கள் ததமவப்படுகின்ைனர். 

8.3  ஒரு நிறுவனத்திற்குள் பாதுகாப்பிற்கு முன்னுரிமம அளிப்பதில் சில முக்கிய பரிசீலமனகள் 
பின்வருமாறு: 

8.3.1   நிர்வாக ஆதரவு: தபாது மற்றும் தனியார் நிறுவனங்களுக்குள் பாதுகாப்மப முமையாக 
எடுத்துமைத்து நிறுவ தவண்டும் என்ைால், மூத்த நிர்வாகத்தினர், முக்கிய முடிதவடுப்பவர்களாக, 

அதன் முக்கியத்துவத்மதப் புரிந்துதகாண்டு, நிறுவனங்களுக்குள் பாதுகாப்புத் திட்டங்கமள 
தசயல்படுத்துவதற்கு ஆதைவளிக்க தவண்டும். பாதுகாப்பின் முன்னுரிமமமயத் தக்கமவக்க, அதன் 
ததமவக்கான உறுதியான சான்றுகள் - பதிதவடுகளின் நிமல, களஞ்சியங்களில் உள்ள 
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குமைபாடுகள் மற்றும் பல்தவறு வமகயான இடர்களின் அடிப்பமடயில் - முடிதவடுப்பதற்கு 
வழிகாட்டும் வமகயில் ததாடர்ந்து ஆவணப்படுத்தப்பட தவண்டும். 

8.3.2    வதாழில்நுட்ப வளங்கள்: தபரும்பாலான பாதுகாப்பு நடவடிக்மககளுக்கு அதிக 
ததாழில்நுட்ப வளங்கள் ததமவப்படுகின்ைன. இது இல்லாமல் பாதுகாப்பிற்கான சவால்கமள 
திருப்திகைமாக எதிர்தகாள்வது மற்றும் தைநிமலகளுக்கு இணங்குவது மிகவும் கடினம். 
தபாருத்தமற்ை ததாழில்நுட்ப வளங்கமளத் தவிர்ப்பதற்கும், ததமவயற்ை தசலவினங்கமளக் 
குமைப்பதற்கும், நிறுவனங்கள் மதிப்படீுகள், தைநிமலகள் மற்றும் வழிகாட்டுதல் ஆகியவற்ைின் 
அடிப்பமடயில் குைிப்பிட்ட பாதுகாப்பு முடிவுகளின்படி, உபகைணங்கள் மற்றும் நிபுணத்துவம் ஆகிய 
இைண்மடயும் உள்ளடக்கிய தநாக்கத்திற்கான வளங்கமளத் ததர்ந்ததடுக்க தவண்டும். 

8.3.3   நிதி வளங்கள்: நிறுவனங்களுக்குள் பாதுகாப்பு நடவடிக்மககளுக்கு தபாதுமான 
நிதியுதவியுடன் (துமணப்பிரிவு 11.1.1 ஐப் பார்க்கவும்), மிக அவசைமான பாதுகாப்பு 
நடவடிக்மககளின் அடிப்பமடயில் வளங்களின் ஒதுக்கீடுக்கு முன்னுரிமம அளிக்கப்பட தவண்டும். 
எடுத்துக்காட்டாக, தகாள்மககள் உருவாக்கப்படவில்மல, பணிப்பாய்வுகள் நிறுவப்படவில்மல 
மற்றும் அமமப்புகமள இயக்கத் ததமவயான நிபுணர்கள் நிறுவனங்களுக்கு இல்மல என்ைால், 

விமலயுயர்ந்த, நவனீ எண்ணிமப் பாதுகாப்பு அமமப்புகமள வாங்குவது அர்த்தமற்ைது. 

9.  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளுக்கான அணுகல் 

9.1  அணுகல் என்பது, காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் பயன்பாட்டிற்கு கிமடக்கச்தசய்தலாகும்.   
சட்டங்கள், தகாள்மககள் மற்றும் தநைிமுமை கட்டமமப்புகள் ஆகியவற்ைால் ததமவப்படும் கட்டுப்பாடுகள் 
இருந்ததபாதிலும், ததசியக் தகாள்மகயானது காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளுக்கான பைந்த அணுகமல 
உறுதி தசய்வததாடு சமமான விதிமுமைகளில் பயனர்களுக்கு திைமமயான தசமவகமள வழங்குவமத 
உறுதி தசய்கிைது. 

9.2  ஜூன் 2023 இல், இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம் ஆனது, சர்வததச ஆவணக்காப்பகப் 
பிைகடனத்தில் (UDA) மகதயழுத்திட்டது. இந்த பிைகடனமானது, காப்பகங்கள் மற்றும் காப்பக வல்லுநர்களின் 
உலகளாவிய சமூகம் ஒருங்கிமணவதன் மூலம்  "காப்பகங்கள் அமனவருக்கும் அணுகக்கூடியதாக 
இருக்கும்..." என்பமத உறுதிப்படுத்துகிைது. இந்தக் தகாள்மக எல்லா தநைங்களிலும் நிமலநிறுத்தப்பட 
தவண்டும். அத்துடன் அணுகல் முடிவுகள் பாைபட்சமின்ைி மற்றும் பயனமை மனதில் தகாண்டு 
எடுக்கப்படுவமத உறுதி தசய்வதற்கான சுதந்திைமானது ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம் உத்தைவாதம் 
அளிக்க தவண்டும். 

9.3  தமலும், காப்பகங்களுக்கான அணுகல் தகாட்பாடுகமள சர்வததச ஆவணக் காப்பகப் தபைமவ 
வடிவமமத்துள்ள தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது, இது காப்பகங்கமள மவத்திருக்கும் நிறுவனங்கள் "... 
அணுகுவதற்கு ஒரு தசயலூக்கமான அணுகுமுமைமய பின்பற்ை தவண்டும்" என்று ஆமணயிடுகிைது. 

9.4  அணுகல் ஏற்பாடுகள் தபாதுமக்களுடனான அமனத்து இமடமுகங்கமளயும் உள்ளடக்கியது. 
தபாறுப்புக்கூைமல முன்தனடுத்துச் தசல்வதற்கும், தபாதுநலப் பிைச்சாைங்கமள ஆதரிப்பதற்கும் அல்லது 
மக்களின் உரிமமகமளப் பாதுகாப்பதற்கும் வைலாற்று ஆைாய்ச்சிமய தசயல்படுத்துவதற்கும், காப்பகங்கள் 
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மற்றும் பதிவுகமள சமூகத்தின் அமனத்து உறுப்பினர்களும் தவவ்தவறு தநாக்கங்களுக்காகப் 
பயன்படுத்துவதற்கும் அமவ உதவுகின்ைன. 

9.5 பதிவுகள் மற்றும் காப்பகங்கமள அணுகுவதற்கான தற்தபாமதய சட்டவாக்கம் 

9.5.1  தற்தபாது, அங்கீகரிக்கப்பட்ட தக்கமவப்பு காலங்களின்படி, "நிைந்தைப் பாதுகாப்பிற்காக" 
பதிவுகள் ததசிய ஆவணக் காப்பகத்திற்கு மாற்ைப்படும். நிர்வாக அல்லது பிை தநாக்கங்களுக்காக 
ததமவப்படும் பட்சத்தில், பதிதவடுகள் அவற்ைின் பிைப்பிடமான அலுவலகத்தில் தமலும் ஒரு 
காலத்திற்கு தக்கமவக்கப்படலாம். ைகசியம், ைகசியம் மற்றும் தனிப்பட்ட தனியுரிமம ஆகியமவ 
ஒரு குைிப்பிட்ட காலத்திற்கு மூடுவதற்கு உத்தைவாதம் அளிக்காத வமை, பதிவுகள் அணுகப்பட்டு 
பயன்படுத்தப்படலாம். 

9.5.2  காப்பகச் சட்டத்தின் கமடசித் திருத்தம் 40 ஆண்டுகளுக்கு முன்பு நடந்தது. ததசியக் 
தகாள்மகயானது, காப்பகங்களுக்கான அணுகல் தகாள்மககளின் அடிப்பமடயில், எதிர்கால காப்பகச் 
சட்டத்மத மதிப்பாய்வு தசய்து மறுவடிவமமக்கும் தபாது, மற்ைவற்றுக்கும் தமலாக, காப்பகங்கள் 
மற்றும் பதிவுகளுக்கான அணுகல் உரிமமமய அங்கீகரிக்க தவண்டும், கட்டுப்பாடுகள் சட்டத்தின் 
அடிப்பமடயில் இருப்பமதயும் அணுகல் சமமான மற்றும் நியாயமான விதிமுமைகளின் 
அடிப்பமடயில் இருப்பமதயும் உறுதிப்படுத்த தவண்டும். 

9.6 அணுகலுக்கான காப்பக வல்லுநர்கள் மற்றும் பதிவு முகாமமயாளர்கள் 

9.6.1  காப்பகங்களுக்கான அணுகல் தகாட்பாடுகளுள் அடங்கும் தகாட்பாடு 3 ஐ இக்தகாள்மக 
உறுதிப்படுத்துகிைது, இது "காப்பகங்களுக்கான அணுகமல ஊக்குவிக்க காப்பக வல்லுநர்களுக்கு 
ஒரு ததாழில்முமைப் தபாறுப்பு உள்ளது" என்று கூறுகிைது. 

9.6.2  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகமள அணுகக்கூடியதாக மாற்ை, காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் 
நிர்வாகத்தில் பயிற்சி தபற்ை வல்லுநர்கள், சட்டத்தின் அடிப்பமடயில் அணுகல் தகாள்மககள் 
மற்றும் நமடமுமைகமள உருவாக்க தவண்டும். அத்துடன் அட்டவமணகள், குைியடீுகள் மற்றும் 
கண்டைியும் உதவிகள்/பட்டியல்களில் பதிவுதசய்யப்பட்ட ஆவணங்கள் மற்றும் பதிவுகள் பற்ைிய 
தனிப்பட்ட தகவல்களின் அடிப்பமடயில் உருவாக்க தவண்டும். தமலும், அமனத்து 
தபாதுமக்களுக்கும் அணுகக்கூடிய தசமவகமள வழங்குவதற்கான கடமம அவர்களுக்கு 
வழங்கப்பட்டுள்ளது. 

9.7 அணுகலுக்கான தமாழி 

9.7.1  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் சமூகத்தில் ஒரு தநாக்கத்திற்காக தசமவ தசய்ய, அமவ 
மீட்தடடுக்கக்கூடிய மற்றும்/அல்லது கண்டுபிடிக்கக்கூடியதாக இருக்க தவண்டும். காப்பகங்கள் 
மற்றும் பதிதவடுகளின் நிர்வாகத்திற்கு தபாறுப்பான அதிகாரிகள் புரிந்து தகாள்ளாததால் 
மற்றும்/அல்லது ததாடர்பு தகாள்ள முடியாததால், தபாது அதிகாரிகள் தங்களால் இயன்ை அளவு 
காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் பற்ைிய தகவல்கமள இைண்டு அதிகாைப்பூர்வ தமாழிகள் 
மற்றும்/அல்லது நாட்டின் இமணப்பு தமாழியில் வழங்க தவண்டும் என்று தகாள்மக தீவிைமாக 
பரிந்துமைக்கிைது. 
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9.8 அணுகலுக்கான உள்ளடக்கம் 

9.8.1  அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் தனியார் நிறுவனங்களும் ஒரு குைிப்பிட்ட 
காலத்திற்குள் உடல் ஊனமுற்தைாருக்கும் அணுகல் ஏற்பாடுகளில் வாய்ப்பளிப்பதற்கான 
நடவடிக்மககமள தமற்தகாள்ள தவண்டும். களஞ்சியங்களின் கட்டமமக்கப்பட்ட சூழலுக்கான 
அணுகல், பிதைய்லி மற்றும் மசமக தமாழி மூலம் அணுகல் தகவல்கமளத் ததாடர்புதகாள்வது, 

காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகமள அணுகுவதற்கு தகவல் மற்றும் தகவல் ததாடர்பு 
ததாழில்நுட்பத்மதப் பயன்படுத்துதல், சிைப்பு தசமவகள் மற்றும் இடங்கமள வழங்குதல் மற்றும் 
அதிகாரிகளுக்கான உணர்திைன் பயிற்சி ஆகியமவ இதில் அடங்கும். 

9.9 அணுகலுக்கான தகவல் 

9.9.1  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிதவடுகளின் அணுகமல உறுதி தசய்வதில் ஒரு முக்கியப் பகுதி 
எதுதவன்ைால், அவற்மைப் பற்ைிய தகவல்கமள வழங்குவதத என, இக்தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது.  

அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் தனியார் நிறுவனங்களும் வமகப்படுத்தல் திட்டங்கள், 

தமட்டா தைவு மற்றும் பிை கருவிகமள உருவாக்குவதன் மூலம் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகளின் 
சூழல், கட்டமமப்பு மற்றும் உள்ளடக்கம் பற்ைிய தகவல்கமள அவற்ைின் களஞ்சியங்களில் வழங்க 
தவண்டும். 'தைவு பற்ைிய தைவு' என்று தபாருள்படும் தமட்டா தைவு, காப்பகங்கள் மற்றும் 
பதிவுகளின் மீட்தடடுப்பு, விளக்கம், பயன்பாட்டிமன மற்றும் ஒட்டுதமாத்த முகாமமத்துவத்துக்கு 
உதவுகிைது. 

9.10 அணுகலுக்கான எண்ணிம மயமாக்கல் 

9.10.1  காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகமள எண்ணிம மயமாக்குவது என்பது காகிதத்தில் பதிவு 
தசய்யப்பட்ட களஞ்சியங்கள் மற்றும் திமைப்பட அடிப்பமடயிலான ஒலி-ஒளிப் பதிவுகளுக்கு 
ஏைாளமான நன்மமகமள வழங்கும் ஒரு நிமலயான உலகளாவிய நமடமுமை என்பமத 
தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. தபாதுவாக, எண்ணிம மயமாக்கல், சிமதந்து வரும் காப்பகங்கள் 
மற்றும் பதிவுகள் நகதலடுக்கப்படுவமதயும், முகாமமத்துவ அமமப்புகளில் 
உட்தசலுத்தப்படுவமதயும், தமட்டா தைமவ ஒதுக்குவமதயும், பாதுகாப்பாகச் தசமித்து 
பாதுகாக்கப்படுவமதயும் உறுதி தசய்கிைது. இது விமைவான மீட்தடடுப்பு, எண்ணிம 
அமமப்புகளுடன் ஒருங்கிமணத்தல், தசமிப்பு இடத்மதக் குமைத்தல் மற்றும் அடிப்பமடயில், 

நாட்டிற்குள்ளும் எல்மலகளுக்குள்ளும் அணுகமல ஊக்குவிக்கிைது. 

9.11 திைந்த நிமல அணுகல் 

9.11.1     இது ததாடர்பான அடிப்பமட ஆவணமானதும் விஞ்ஞானங்கள் மற்றும் மனிதப்பண்பியல் 
சார் அைிவுக்கான திைந்த அணுகல் குைித்ததுமான தபர்லின் பிைகடனத்மத தகாள்மக 
அங்கீகரிக்கிைது. 2003 ஆம் ஆண்டில் பல கருத்துச்தசல்வாக்குமடய குழுக்கள் மற்றும் கல்வி 
நிறுவனங்களால் உருவாக்கப்பட்டதத இந்த திைந்த அணுகல் ஆகும். 

9.11.2      தபாது அதிகாை அமமப்புகள் மற்றும் தனியார் நிறுவனங்கள், ததசிய சட்டங்களின் 
ததமவகளுக்கு மதிப்பளித்து, காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் ததாடர்பாக, திைந்த அணுகல் 
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ஏற்பாடுகமள-இலவச நிமல, தமடயற்ை நிமல மற்றும் இமணயவழியில் கிமடக்கும் நிமல - 
ஆகியவற்மைப் பின்பற்ை தவண்டும் என்று தகாள்மக தமலும் வலியுறுத்துகிைது. 

10. தைநிமலகள் 

10.1  பயனுள்ள காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத்துக்கான தகாள்மககள், முமைகள், 

நமடமுமைகள் மற்றும் ததமவகமள நிறுவும் பல சர்வததச தைங்கமள தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது 
(இமணப்பு 1 ஐப் பார்க்கவும்). இந்த தைநிமலகள், தபாருந்தக்கூடிய இடங்களில், நமடமுமைகமள 
தமம்படுத்துவதற்கும், முடிதவடுப்பதற்கும், தசயல்திைமன அளவிடுவதற்கும் தபாது மற்றும் தனியார் 
நிறுவனங்களால் தசயல்படுத்தப்படும். இந்த தைநிமலகள், நிறுவனங்களுக்குள் மமயப்படுத்தப்பட்டால், சுய-
ஒழுங்குமுமைமய தசயல்படுத்தி அதன் மூலம் சட்டமியற்றும் தமலயடீ்டின் சுமமமய அகற்ை முடியும் 
என்பமத அடிக்தகாடிட்டுக் காட்டுவது முக்கியம். நாட்டில் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத் 
துமையின் ஒட்டுதமாத்த அமமப்பு, தமம்பாடு மற்றும் முன்தனற்ைத்திற்கு தைநிமலகள் 
இன்ைியமமயாதமவ என்று தகாள்மக தமலும் வலியுறுத்துகிைது. 

10.2  கூடுதலாக, தைநிமலகள்-இணக்கமான நமடமுமைகள், தசயல்முமைகளின் கடினத்தன்மமமய 
வலுப்படுத்துவதன் மூலம் வணிகத்மத நடத்துவதில் உள்ள தபாறுப்புகமளக் குமைக்கவும், 

பரிந்துமைக்கப்பட்ட சிைந்த நமடமுமைகளில் கவனம் தசலுத்துவதன் மூலம் தசலவுச் தசமிப்மப 
அதிகரிக்கவும், ஒதை மாதிரியான கட்டமமப்புகள், அமமப்புகள் மற்றும் வடிவங்கமள தமம்படுத்துவதன் 
மூலம் உள்நாட்டு மற்றும் சர்வததச ஒத்துமழப்மப அதிகரிக்கவும் முடியும். 

11. வள ஒதுக்கீடு 

11.1  அமனத்து துமைகளிலும் பதிவு முகாமமத்துவ நமடமுமைகமள திைம்பட தசயல்படுத்துவதற்கு 
ஆதைவாக தபாதுமான ஆதாைங்கமள ஒதுக்குவதன் முக்கியத்துவத்மத ததசிய தகாள்மக அங்கீகரிக்கிைது. 
வள ஒதுக்கீட்டின் அவசியத்மத அங்கீகரிப்பதன் மூலம், பயனுள்ள காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் 
தமலாண்மம நமடமுமைகமள தசயல்படுத்துவதற்கு ஆதைவாக தபாதுமான நிதி, மனித, ததாழில்நுட்ப 
மற்றும் உள்கட்டமமப்பு வளங்கள் ஒதுக்கப்படுவமத உறுதி தசய்வமத ததசிய தகாள்மக தநாக்கமாகக் 
தகாண்டுள்ளது. வள ஒதுக்கீட்டிற்கான இந்த அர்ப்பணிப்பு, தகாள்மகயின் தநாக்கங்கமள அமடய உதவும் 
மற்றும் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவ முயற்சிகளின் ஒட்டுதமாத்த தவற்ைிக்கு 
பங்களிக்கும். 

11.1.1    நிதி வளங்கள்: ததசிய ஆவணக் காப்பகங்கள் சிைந்த அளவில் தசயல்பட, அதன் 
தசயல்பாடுகளுக்குப் தபாதுமான நிதிமய ஒதுக்குவதில் அைசாங்கம் உறுதியாக உள்ளது. வலுவான 
காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவு முகாமமத்துவ அமமப்புகமள நிறுவுவதற்கும் பைாமரிப்பதற்கும் நிதி 
ஆதாைங்கள் அவசியம் என்பமத தகாள்மக ஒப்புக்தகாள்கிைது. தகுந்த ததாழில்நுட்பங்கள், 

உள்கட்டமமப்பு, பணியாளர்கள், பயிற்சி மற்றும் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவம் 
ததாடர்பான தற்தபாமதய தசயல்பாடுகமள மகயகப்படுத்துவதற்கு தபாதுமான நிதிமய ஒதுக்கீடு 
தசய்ய நிறுவனங்கள் மற்றும் நிறுவனங்கமள ஊக்குவிக்கிைது. 

11.1.2    ைைித வளம்: பயனுள்ள காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவ நமடமுமைகமள 
தசயல்படுத்துவதில் தகுதி வாய்ந்த மற்றும் திைமமயான பணியாளர்களின் முக்கிய பங்மக 
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தகாள்மக எடுத்துக்காட்டுகிைது. காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகமள திைம்பட நிர்வகிக்கும் திைன் 
வாய்ந்த பணியாளர்கமள உருவாக்க மற்றும் பைாமரிக்க தபாதுமான பணியாளர் நிமலகள், பயிற்சி 
திட்டங்கள் மற்றும் ததாழில்முமை தமம்பாட்டு வாய்ப்புகள் ஆகியவற்ைின் அவசியத்மத இது 
அடிக்தகாடிட்டுக் காட்டுகிைது. 

11.1.3    கூட்டு வளப் பகிர்வு: ததாடர்புமடய பங்குதாைர்களிமடதய கூட்டு வளப் பகிர்மவ இந்தக் 
தகாள்மக ஊக்குவிக்கிைது. இது அைசாங்க முகமமகள், உள்நாட்டு மற்றும் சர்வததச நிறுவனங்கள் 
மற்றும் நிறுவனங்களுக்கிமடயில் பங்காளர்நிமல, கூட்டமமப்பு மற்றும் கூட்டுைவு ஏற்பாடுகமள 
ஊக்குவிக்கிைது. 

12. முன்னுரிமம சிக்கல்கள் மற்றும் தசயல் புள்ளிகள் 

12.1 ததசிய ஆவணக் காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவக் தகாள்மகயால் முன்னுரிமம 
அளிக்கப்பட்ட சிக்கல்கள் மற்றும் தசயல் புள்ளிகள் பின்வருமாறு: 

12.1.1  சிக்கல்: காப்பகங்கள் ைற்றும் பதிவுகள் முகானைத்துவம் வதாடர்பாை சட்டம். 
எண்ணிமப் பதிவுகள், பதிவுகள் முகாமமத்துவ வழிகாட்டுதல் மற்றும் தபாது அதிகாை அமமப்புகள் 
மற்றும் தனியார் நிறுவனங்களில், காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகமள அணுகுதல் உள்ளிட்ட 
தகாள்மகயில் எழுப்பப்பட்ட சிக்கல்கமளத் தீர்ப்பதற்காக, 1973 ஆம் ஆண்டின் ததசிய சுவடிக்கூடத் 
திமணக்களச் சட்டம் எண். 48 (1981 ஆம் ஆண்டின் ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களச் சட்டம் எண். 
30 ஆல் திருத்தப்பட்டது) திருத்தப்படும். 

      12.1.1.1  வசைல் புள்ளி: 

● 12.1.1.1.1  1973 ஆம் ஆண்டின் ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களச் சட்ட எண். 48 

(திருத்தப்பட்டபடி) அைசாங்கம் மறுஆய்வு தசய்யும், ததமவயான திருத்தங்கமளச் தசய்து, 

தகாள்மகயில் குைிப்பிடப்பட்டுள்ள ததமவகள், தபாறுப்புகள் மற்றும் நடவடிக்மகப் 
புள்ளிகமள நிவர்த்தி தசய்வதற்காக, பிை ததாடர்புமடய சட்டங்கமள மறுசீைமமக்க 
தவண்டும். 

12.1.2   சிக்கல்: வபாது அதிகாரிகளால் பதிவுகள் முகானைத்துவ வழிகாட்டுதல்கள் ைற்றும் 
தரநினலகளுடன் இணங்குதல். தபாது அதிகாை அமமப்புகளுள்தள பதிவுதசய்தல் நமடமுமைகள் 
சர்வததச தைத்திற்கு முைணானமவ மற்றும் இணங்காதமவ. பதிவுகளின் இழப்பு, தவைான இடம் 
மற்றும்/அல்லது தமாசமான தமலாண்மம தசமவகளின் பயனர்கமள பாதிக்கலாம் மற்றும் 
தபாறுப்புக்கூைல் மற்றும் தவளிப்பமடத்தன்மமக்கு தமடயாக இருக்கலாம். வணிகத்தின் தபாது 
உருவாக்கப்பட்ட மற்றும் தபைப்பட்ட உண்மமயான, நம்பகமான, முழுமமயான மற்றும் 
பயன்படுத்தக்கூடிய பதிவுகள் மகப்பற்ைப்பட்டு, ஆதாைமாக பைாமரிக்கப்படுவமத நமடமுமையில் 
உள்ள அமமப்புகள் உறுதி தசய்ய தவண்டும். தமலும், பதிதவடுகளின் மதிப்படீு, தக்கமவத்தல் 
மற்றும் இடமாற்ைம் ஆகியவற்மை நிர்வகிப்பது குைித்து முடிதவடுப்பதற்கு வழிகாட்டும் 
கட்டமமப்புகள் உருவாக்கப்படும். 
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12.1.2.1 வசைல் புள்ளிகள்: 

● 12.1.2.1.1 தைநிமலகள்-இணக்கமான பதிவுகள் தமலாண்மம அமமப்புகமள 
ஏற்றுக்தகாள்வதற்கும் பைாமரிப்பதற்கும் தபாது அதிகாரிகளுக்கு தபாதுமான 
ஆதாைங்கள் வழங்கப்படுவமத அமமச்சர்களின் அமமச்சைமவ உறுதி தசய்யும். 
 

● 12.1.2.1.2 மதிப்படீு, தக்கமவத்தல், இடமாற்ைம், பாதுகாத்தல் மற்றும் அணுகல் 
உட்பட, தபாது அதிகாரிகளுக்கு பதிவுகள் முகாமமத்துவ வழிகாட்டுதல் 
வழங்கப்படுவமத இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம் உறுதி தசய்யும். 
 

● 12.1.2.1.3 அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் ஒரு பதிவு முகாமமயாளமைக் 
தகாண்டிருக்க தவண்டும், பதிவுகள் உருவாக்கம் முதல் மாற்றுதல் வமை சரியாக 
நிர்வகிக்கப்படுகின்ைன என்பமத உறுதிதசய்ய தவண்டும். 

12.1.3  சிக்கல்: வதாழில்முனற காப்பக வல்லுநர்கள் ைற்றும் பதிவு முகானைைாளர்களுக்கு 
பைிற்சி அளித்தல். காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் நிர்வாகத்தில் சிைப்புத் தகுதி இல்லாததால், 

பயிற்சி தபற்ை நிபுணர்கமள உருவாக்குவது மற்றும் தபாது அதிகாரிகளில் பதிவுகள் நிர்வாகத்தில் 
தைத்மத தமம்படுத்துவது மிகவும் கடினம். தவைான நிர்வாகத்தின் அடிப்பமடயில் ஏற்படும் 
அபாயங்கள், பதிவுகமளக் கண்டுபிடித்து மீட்தடடுக்க இயலாமம, ஆதாை மதிப்புள்ள பதிவுகமள 
சட்டவிதைாதமாக அழித்தல், ைகசியத் தகவல்கமள அங்கீகரிக்காமல் தவளிப்படுத்துதல் மற்றும் 
தபாதுமான கட்டுப்பாடுகள் இல்லாததால் எதிர்மமையாக பாதிக்கப்படும் பதிவுகளின் தநர்மம 
ஆகியமவ அடங்கும். பதிவுகமள மகப்பற்றுதல், வமகப்படுத்துதல், தசமித்தல், அணுகல், 

தக்கமவத்தல் மற்றும் அகற்றுதல் ஆகியவற்மை உறுதி தசய்வதற்கான அைிவு மற்றும் 
திைன்கமளக் தகாண்ட பதிவு முகாமமத்துவ நிபுணர்களால் இந்த அபாயங்கமளக் குமைக்க 
முடியும். 

12.1.3.1  வசைல் புள்ளிகள்: 

● 12.1.3.1.1 பயிற்சி தபற்ை காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவ 
வல்லுனர்களின் அவசியத்மத கருத்தில் தகாண்டு, இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் 
திமணக்களம் மற்றும் பல்தவறு பல்கமலக்கழகங்களின் தகவல் ஆய்வுகள் 
திட்டங்கள் இமணந்து, ஒரு சிைப்புத் தகுதிமய அைிமுகப்படுத்த தவண்டும்; 

● 12.1.3.1.2 அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் தம் அலுவலகச் சூழலில் 
பதிவுகமள நிர்வகித்துவரும் தற்தபாமதய ஊழியர்கமள, பதிவுகள் முகாமமத்துவம் 
மற்றும் பாதுகாப்பில் ஒரு தமகமமமயப் தபை ஊக்குவிக்க தவண்டும். 

12.1.4  சிக்கல்: தபாதுைாை தசைிப்பு ைற்றும் கட்டுப்பாடுகனள உறுதி வசய்தல். எந்ததவாரு 
வடிவத்திலும் மற்றும் எந்த அமமப்பிலும் பைாமரிக்கப்படும் பதிவுகளுக்கு, காலப்தபாக்கில் 
அவற்ைின் சரியான நிர்வாகத்மத உறுதிதசய்ய, தபாதுமான தசமிப்பிடம் - தபௌதிக தசமிப்பக 
அமமவிடங்கள் மற்றும் எண்ணிம தசமிப்பகம் - ததமவப்படுகிைது. தகாப்பு முமைமமகள், 

தனித்துவ அமடயாளங்காட்டிகள் மற்றும் இருப்பிடத் தகவல் உட்பட தசமிப்பகத்தில் உள்ள 
பதிவுகமள அமடயாளம் காணவும் மீட்தடடுக்கவும் குைிப்பிட்ட கட்டுப்பாடுகள் 
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ததமவப்படுகின்ைன. தபாதியிடல் மற்றும் தசமிப்பக உபகைணங்கள், தசமிப்பு இடங்களின் 
சுற்றுச்சூழல் நிமலமமகள் மற்றும் நிறுவனங்களால் உருவாக்கப்பட்ட, தபைப்பட்ட மற்றும் 
பைாமரிக்கப்படும் எண்ணிம பதிவுகளின் தசமிப்பகம் (பாதுகாப்பு மற்றும் தசமிப்பிற்கான 
தைநிமலகளுக்கு இமணப்பு 1 ஐப் பார்க்கவும்) ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்தால் வழங்கப்பட்ட 
வழிகாட்டுதலின் அடிப்பமடயில் அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் முடிவுகமள எடுக்க 
தவண்டும். 

12.1.4.1  மின் தமடகள், நாசதவமலகள், உள்நாட்டு அமமதியின்மம மற்றும் 
தவள்ளம் தபான்ை அவசைநிமலகள் மற்றும் தபைழிவுகளுக்குப் பதிலளிப்பதற்குத் 
ததமவயான நடவடிக்மககமளத் தீர்மானிக்கவும் வணிகத் ததாடர்ச்சித் திட்டங்கமள 
உருவாக்கவும் வழக்கமான இடர் மதிப்படீுகள் தமற்தகாள்ளப்பட தவண்டும் என்று 
தகாள்மக பரிந்துமைக்கிைது. 

12.1.4.2 வசைல் புள்ளிகள்: 

● 12.1.4.2.1 தற்தபாமதய நமடமுமைகள் மற்றும் உள்கட்டமமப்புகளின் 
இமடதவளிகள், பலம் மற்றும் பலவனீங்கமளத் தீர்மானிக்க, தபாது அதிகாை 
அமமப்புகளில் உள்ள தபௌதீக மற்றும் எண்ணிமம் ஆகிய இைண்டு தசமிப்பக 
இடங்கமளயும் இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம் மதிப்பிடும். 
 

● 12.1.4.2.2 தசமிப்பு வசதிகமள நிர்மாணிப்பதற்கு அல்லது 
தமம்படுத்துவதற்கும், தபாது அதிகாை அமமப்புகளிடம் எண்ணிம தசமிப்பகத்மத 
விரிவாக்கம் தசய்வதற்கும் அல்லது வாங்குவதற்கும் அமமச்சர்களின் 
அமமச்சைமவ தபாதுமான ஆதாைங்கமள ஒதுக்க தவண்டும். 

 

● 12.1.4.2.3 தகாள்மக தவளியடீு 12.1.2 இல், பதிதவடுகமள நிர்வகிக்கும் 
தபாது, தசமிப்பு மற்றும் ததமவயான கட்டுப்பாடுகமள நிறுவுதல் குைித்த 
வழிகாட்டுதல்களுக்கு தபாது அதிகாரிகள் இணங்குவமத அமமச்சர்களின் 
அமமச்சைமவ கட்டாயமாக்குகிைது. 

12.1.5  சிக்கல்: எண்ணிைப் பதிவுகளின் விரிவாை நிர்வாகத்திற்காை வதாழில்நுட்பத்னத 
ஏற்றுக்வகாள்வது. பிைத்தயக அமமப்புகளுக்கு எண்ணிமப் பதிவுகமளப் பிடிப்பது, அதன் 
வணிகத்தின் நடத்மதயில் ஒரு நிறுவனத்தின் முடிவுகள் மற்றும் தசயல்களின் சான்ைாக 
பதிவுகமள முமையாக நிர்வகிப்பதற்கான மிகச் சிைந்த வழியாகும். மின்னணு ஆவணம் மற்றும் 
பதிவு முகாமமத்துவ அமமப்புகளின் பயன்பாடு - குைிப்பாக உருவாக்கப்பட்ட அல்லது 
கிமடக்கக்கூடிய வணிக பயன்பாடுகள்- தசயல்பாட்டுத் திைமன அதிகரித்து, பாதுகாப்மப 
வலுப்படுத்துதல், பதிவுகளின் நம்பகத்தன்மம மற்றும் ஒருமமப்பாடு ஆகியவற்மைப் பாதுகாத்தல், 

அணுகல் மற்றும் பயன்பாட்டிமன எளிதாக்குதல், சட்ட மற்றும் ஒழுங்குமுமை இணக்கத்மத 
உறுதி தசய்தல் மற்றும் 12.1.3 இன் கீழ் அமடயாளம் காணப்பட்ட சில அபாயங்கமளக் குமைக்கும் 
தபாது பல்தவறு வடிவங்களில் பதிவுகமள நிர்வகிப்பதற்கு நிறுவனங்கமள தசயல்படுத்துகிைது. 

12.1.5.1  வசைல் புள்ளிகள்: 

● 12.1.5.1.1 அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளும் வணிகத்தின் 
நடத்மதயில் உருவாக்கப்பட்ட மற்றும் தபைப்பட்ட பதிவுகள் எடுக்கப்பட்டு, 
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வமகப்படுத்தப்பட்டு, தசமிக்கப்பட்டு அணுகக்கூடியதாக இருப்பமத உறுதிதசய்ய 
தவண்டும். 
 

● 12.1.5.1.2 இலத்திைனியல் ஆவணம் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவ 
அமமப்புகள் (EDRMS) ததாடர்பான குைிப்பிட்ட தைநிமலகள் மற்றும் தசயல்பாட்டுத் 
ததமவகமள இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம் தவளியிடும். 
 

● 12.1.5.1.3 இலங்மக ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்துடன் இமணந்து 
பிைத்தயக, தைநிமலகளுக்கு இணங்க EDRMS ஐ உருவாக்குவதற்கு, அல்லது நாட்டில் 
உள்ள அமனத்து தபாது அதிகாை அமமப்புகளின் பயன்பாட்டிற்காக தற்தபாதுள்ள 
வணிக விண்ணப்பங்கமள வாங்குவதற்கு, அைச கட்டமமப்புகள் முழுவதிலும் 
உள்ள அமனத்து எண்ணிம விஷயங்களுக்கும் தபாறுப்பான நிறுவனத்மத 
அமமச்சைமவ வழிநடத்தும். 

12.1.6 சிக்கல்: அதிநவைீ பாதுகாப்பு தசனவகனள வழங்குதல். நமது சமூகத்தின் ஆவணப் 
பாைம்பரியத்மதப் பாதுகாப்பதிலும் அணுகுவதிலும் பாதுகாப்புச் தசமவகள் முக்கிய பங்கு 
வகிக்கின்ைன. காகிதப் பதிதவடுகள் சார்ந்த தைமான பழுதுபார்க்கும் தசமவகளுக்கான ததமவ 
நாட்டில் அதிகரித்து வருகிைது. சில சமயங்களில் அதிக உணர்திைன் தகாண்ட பதிவுகமளயும் 
இத்ததமவ உள்ளடக்கியது. தமலும், தகவல்களின் விமைவான எண்ணிம மயமாக்கல் மற்றும் 
காப்பகப் தபாருட்களின் அளவு அதிகரித்து வருவதால், காப்பக வல்லுநர்கள் எதிர்தகாள்ளும் 
தனித்துவமான சவால்கமள எதிர்தகாள்ள அதிநவனீ பாதுகாப்பு தசமவகமளப் பயன்படுத்துவது 
அவசியம். காப்பகங்களில் உள்ள அதிநவனீ பாதுகாப்பு தசமவகளின் ஒரு முக்கியமான அம்சம் 
தமம்பட்ட படமாக்கல் மற்றும் எண்ணிம மயமாக்கல் நுட்பங்கமள ஏற்றுக்தகாள்வது ஆகும். உயர் 
ததளிவுத்திைன் மின்படியாக்கல், ஒப்டிகல் தகைக்டர் தைகக்னிஷன் (OCR) மற்றும் தமட்டா தைவு 
பிரித்ததடுத்தல் ததாழில்நுட்பங்கள் ஆவணங்கமள எண்ணிம வடிவத்தில் மகப்பற்ைி பாதுகாக்க, 

காப்பக வல்லுனர்களுக்கு உதவுகிைது. இது அணுகல் மற்றும் ததடமல தமம்படுத்துவது 
மட்டுமல்லாமல், உடல் ரீதியான மகயாளுதலின் ததமவமயயும் குமைக்கிைது, உமடயக்கூடிய 
தபாருட்களுக்கு தசதம் ஏற்படும் அபாயத்மதக் குமைக்கிைது. தற்தபாதுள்ள சர்வததச தைத்திற்கு ஏற்ப 
இந்த தசமவகமள தசய்ய, தபாதுமான வருவாய் வருவமத உறுதி தசய்வது அவசியம். 

 

 

12.1.6.1  வசைல் புள்ளிகள்: 
 

 12.1.6.1.1 ததசிய பாதுகாப்பு, மறுசீைமமப்பு மற்றும் எண்ணிம மயமாக்கல் 
தசமவமய அமமப்பதற்கான தற்தபாமதய சட்டத்மத அமமச்சைமவ மதிப்பாய்வு 
தசய்யும். 

 

 12.1.6.1.2 ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களம், அதிநவனீ பாதுகாப்பு மற்றும் 
பாதுகாப்பு முமைகமள இமணத்துக்தகாள்ள சர்வததச நிறுவனங்களுடன் ததாடர்பு 
தகாள்கிைது. 
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13. மீளாய்வு 

13.1  ஐந்து ஆண்டுகளுக்குப் பிைகு அல்லது காப்பகங்கள் மற்றும் பதிவுகள் முகாமமத்துவத் துமையில் 
புதிய சட்டங்கள், தைநிமலகள், அைிவிப்புகள் மற்றும் நமடமுமைகளுக்குத் ததமவயான தகாள்மகப் 
பதில்கமளப் பிைதிபலிக்கும் வமகயில் தகாள்மக மதிப்பாய்வு தசய்யப்படும். 

13.2  தகாள்மக தபாருத்தமானதா, அதன் தவளியடீ்டிற்குப் பிைகு நிமைதவற்ைப்பட்ட சட்டத்தின் 
அடிப்பமடயில் புதுப்பித்த நிமலயில் உள்ளதா மற்றும் ஏததனும் புதிய தகாள்மக சிக்கல்கள் அவசைமாகத் 
தீர்க்கப்பட தவண்டுமா என்பமத மதிப்பாய்வு கண்டைியும். 

13.3  ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத்தின் ஆதலாசமனக் குழுவால் ஆய்வுக் குழு ஒன்று 
நியமிக்கப்படும். 

* * *  
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இமணப்பு 1: தைநிமலகள் 

ISO 15489-1:2016 – Information and documentation – Records management – Part 1: Concepts and 

principles 

ISO 30301:2019 – Information and documentation — Management systems for records — Requirements 

ISO 30302:2022 – Management systems for records – Guidelines for implementation 

ISO/TR 21946:2018 – Information and documentation — Appraisal for managing records 

ISO/TR 18128:2014 – Information and documentation – Risk assessment for records processes and 

systems 

ISO 16175 – Information and Documentation – Principles and functional requirements for records in 

electronic office environments 

ISO 23081 Series – Information and documentation – Records Management Processes - Metadata for 

Records 

ISO/TR 13028:2010 – Information and documentation – Implementation guidelines for digitization of 

records 

ISO 13008:2022 – Information and documentation – Digital records conversion and migration process 

BS 4971:2017 – Conservation and care of archive library collections 

BS EN 16893:2018 – Conservation of cultural heritage: specifications for location, construction and 

modification of buildings or rooms intended for the storage or use of heritage collections 

ISAD (G) – General International Standard Archival Description, International Council on Archives 

ISAAR(CPF) –  International Standard for Archival Authority Records (Corporate Bodies, Persons and 

Families) 

 

ISDF – International Standard for Describing Functions 

 

ISDIAH – International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings 

 

DCMI – Dublin Core Metadata Initiative 
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இமணப்பு 2: ததாடர்புமடய சட்டம் 

1895 ஆம் ஆண்டின் 14 ஆம் இலக்க சான்று சார் ஆமண  

1948 ஆம் ஆண்டின் 17 ஆம் இலக்க விசாைமண ஆமணக்குழுச் சட்டம் 

1973 ஆம் ஆண்டின் 48 ஆம் இலக்க ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களச் சட்டம் 

1978 ஆம் ஆண்டின் 7 ஆம் இலக்க விதசட ஜனாதிபதி விசாைமண ஆமணக்குழுச் சட்டம் 

1981 ஆம் ஆண்டின் 30 ஆம் இலக்க ததசிய சுவடிக்கூடத் திமணக்களத் திருத்தச் சட்டம்  

2006 ஆம் ஆண்டின் 19 ஆம் இலக்க இலத்திைனியல் பரிவர்த்தமனச் சட்டம் 

2007 ஆம் ஆண்டின் 24 ஆம் இலக்க கணினி குற்ைச் சட்டம் 

2016 ஆம் ஆண்டின் 12 ஆம் இலக்க தகவல் அைியும் உரிமமச் சட்டம் 

2022 ஆம் ஆண்டின் 9 ஆம் இலக்க தனிப்பட்ட தைவு பாதுகாப்பு சட்டம் 


